PRIMARIA COMUNEI MIHAESTI, MIHAESTI, OLT
Catre AGENTIA NATIONALA A FUNCTIONARILOR PUBLICI

Nr. inregistrare: 5147 / 16.12.2024

instiintare organizare concurs

Titlu concurs: PRIMARIA COMUNEI MIHAESTI, judetul OLT, publicd anuntul privind organizarea
concursului de recrutare pentru ocuparea unei functii publice de executie vacante in baza art. VIl din
OUG nr. 11572023 - alin.(2) lit.b) si art. VII alin. (7)/X1 din OUG 121/2023 pentru modificarea si
completarea Codului administrativ

imi asum respectarea prevederilor OUG nr. 115/2023, OUG nr. 121/2023 si ale Legii nr. 296/2023.
Data solicitata de publicare a anuntului: 08.01.2025
[ ] Solicitdm reprezentant ANEP in comisia de concurs

Functia publica scoasd la concurs:
- Inspector, clasa |, grad asistent, COMPARTIMENT FINANCIAR CONTABIL - 348550

Data, ora si locul desfasurarii probei scrise
10.02.2025 10:00, Primaria comunei Mihaesti

Perioada de depunere a dosarelor 08.01.2025 - 27.01.2025

Perioada verificare eligibilitate candidati: in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data expirarii
termenului de depunere a dosarelor.

Perioadd depunere contestatie la verificarea eligibilitatii candidatilor: in termen de o zi lucratoare de la data
afisarii rezultatului verificarii eligibilitatii candidatilor.

Perioadi solutionare contestatii la verificarea eligibilitatii candidatilor: in termen de o zi lucratoare de la
expirarea termenului de depunere a contestatiilor.

itii r r
Pentru Inspector - 348550 - Clasa |, Grad asistent, COMPARTIMENT FINANCIAR CONTABIL

Studii de specialitate:
_ studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta

Noté: Responsabilitatea privind legalitatea si corectitudinea informatiilor din continutul anuntului de concurs publicat pe site-ul Agentiei si incadrarea
in temeiurile legale prevézute de actele normative apartin in exclusivitate autoritatii sau institutiei publice organizatoare a concursului.
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Domeniu de studiu: Contabilitate si informatica de gestiune (Specializarea)
Vechime minima in specialitatea studiilor 1 an
Durata timp de muncé: 8h/zi - 40h/saptamana

Perfectionari (specializari)

Se mentioneaza, daca este cazul, conditia prevazuta la art. 465 alin. (1) lit. g) din OUG nr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare, cu privire la dovedirea prin certificat, sau, dupa caz, prin alt tip de
document, a absolvirii unei perfectionari sau specializari stabilite expres de lege pentru ocuparea unor functii
publice:

Cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei informatiei (necesitate si nivel de cunoastere)

Se completeaza in cazul in care pentru ocuparea functiei publice este necesara detinerea cunostintelor
teoretice in domeniul tehnologiei informatiei, cu precizarea nivelului de certificare similar celui de tip
ECDL/ICDL:

Cerinte specifice

Se mentioneaza, daca este cazul, conditia prevazuta la art. 465 alin. (1) lit. g indice 2 si alin. (2) din QUG nr.
57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare, cu privire la obtinerea unui/unei aviz/autorizatii
previzut/prevazute de lege, cu respectarea prevederilor legislatiei specifice cu privire la indeplinirea conditiei:

Bibliografie si tematica
1. Constitutia Roméniei, republicata
cu tematica Constitutia Romaniei, republicata
2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicat, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare
3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu
modificarile si completdrile ulterioare
cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicaté, cu modificarile si completarile ulterioare
4 Partea |, titlul | si titlul Il ale partii a ll-a, titlul | al partii a IV-a, titlul | si [l ale partii a Vl-a din Ordonanta de
urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificdrile si completérile ulterioare artt.241 din Ordonanta de urgenta
a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica - Partea |, titlul | si titlul Il ale partii a ll-a, titlul | al partii a IV-a, titlul | si Il ale partii a Vl-a din
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare
_ LEGEA Nr. 273 din 29 iunie 2006 privind finantele publice ...
5 LEGE Nr. 273 din 29 iunie 2006 privind finantele publice ...
cu tematica CAPITOLUL Il Procesul bugetar

Atributii stabilite in fisa postului, precum si alte date necesare desfisurarii concursului:

Nota: Responsabilitatea privind legalitatea si corectitudinea informatiilor din continutul anuntului de concurs publicat pe site-ul Agentiei si incadrarea
in temeiurile legale prevézute de actele normative aparin in exclusivitate autorititii sau institutiei publice organizatoare a concursului.
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- sa semneze electronic bugetele individuale raportate in programul FOREXEBUG conform Ordonantei de
Urgenta a Guvernului nr.88/2013,art.16,alin.(1) “Bugetele individuale raportate contin in mod obligatoriu
semnatura sau o modalitate de autentificare stabilita prin procedura de functionarea a sistemului,apartinand
conducatorului entitatii publice sau persoanei careia i-au fost delegate aceste atributii,in conditiile legii”.
Asigura evidenta contabila a stocurilor, a relatiilor cu tertii, a trezoreriei si evidenta veniturilor si cheltuielilor:

_coordoneaza buna functionare a biroului contabilitate ; -primeste si transmite spre rezolvare personalului pe
care il

coordoneaza ,acte contabile,cereri; _verifica intocmirea statelor de plata in conformitate cu dispozitiile
primarului si ale altor acte normative privind salarizarea ; _monitorizeaza si controleaza elaborarea raporturilor
periodice(dari de

seama ,balantefise fiscale) -urmareste si asigura finalizarea actelor contabile,a incasarii

impozitelor si taxelor locale ; _intocmeste anual programul de investitii publice, pe clasificatie functionala; -
controleaza modul cum s-a intocmit matricola,verdicitatea datelor ;

_verifica periodic casieria institutiei, intocmeste procesul verbal de

constatatere si il prezinta ordonatoriului principal de credite; -asigura si raspunde de pastrarea si intocmirea
dosarelor si registrelor

contabile, pe care le inventariaza si le preda anual la arhiva institutiei;

_urmareste si verifica din punct de vedere economic derularea contractelor

de achizitii de bunuri si prestari servicii pentru activitatea curenta a

primariei; _intocmeste,documentatiile necesare privind inchirierea, concesionarea sau

vanzarea unor bunuri ce apartin domeniului public si privat al comunei si

perfectarea contractelor in urma desfasutrarii licitatiilor organizate in

conditiilre legii; - urmareste din punct de vedere financiar-contahil contractele incheiate pe

achizitii publice; -va face parte din comisiile de negociere, licitatie, receptie lucrari, ori de

cate ori conducatorul institutiei va stabili prin dispozitie; -intocmeste situatiile statistice cu datele necesare din
documentele pe care le

detine si le prezinta primarului; -pastreaza secretul profesional si confidentialitatea lucrarilor; -prezentele
atributii nu sunt limitative, putand fi completate si cu alte

dispozitii emise de conducatorul autoritatii publice locale. -pregateste lucrarile de elaborare si aprobare a
bugetului local, a bugetului

serviciilor publice, le prezinta ordonatorului principal de credite pentru a fi

supuse aprobarii consiliului local cu respectarea prevederilor Legii bugetului

de stat, a Legii nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificari

si completari ulterioare; -intocmeste anual programul de investitii publice, pe clasificatie functionala; -
impreuna cu ordonatorul principal de credite, pe baza limitelor de sume

defalcate din unele venituri ale bugetului de stat si de transferuri consolidate,

elaboreaza si depune la Finante Olt, proiectele locale de echilibrare si

anexele la acestea pentru anul bugetar urmator precum si estimarile pe

urmatorii 3 ani; -intocmeste bugetul de venituri si cheltuieli, cu rectificarile in sintetic si pe

fiecare autoritate in parte: executiv, invatamant, cultura, gospodarire

comunala si repartizeaza pe trimestre veniturile si cheltuielile aprobate prin

bugetul local, in functie de termenele legale de incasare a veniturilor si de

perioada in care este necesara efectuarea cheltuielilor si le prezinta spre

aprobare ordonatorului principal de credite in termenul stabilit de legea

finantelor publice locale; -asigura plata calariilor o singura data pe luna, in conditiile legii, pentru luna
precedenta lucrata;

-asigura plata cheltuielilor in limita fondurilor disponibile pe baza de acte

justificative, intocmite in conformitate cu dispozitiile legale si numai dupa

Nota: Responsabilitatea privind legalitatea si corectitudinea informatiilor din continutul anuntului de concurs publicat pe site-ul Agentiei si incadrarea
in temeiurile legale prevazute de actele normative apartin in exclusivitate autorititii sau institutiel publice organizatoare a concursului.
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ce acestea au fost angajate , lichidate si ordonantate; -inregisreaza trimestrial bilantul contabil --urmareste
extrasele pentru conturile de cheltuieli si le indosariaza lunar; - intocmeste notele contabile cu privire la
impozit si varsamintele aferente

salariilor: - urmareste din punct de vedere financiar-contabil contractele incheiate pe

achizitii publice - lunar, intocmeste situatia cu monitorizarea salariilor pentru primarie si

gospodarire comunala; -vizeaza din punct de vedere contabil toate contractele incheiate la nivelul

Primariei Mihiesti; -va face parte din comisiile de negociere, licitatie, receptie lucrari, ori de

cate ori conducatorul institutiei va stabili prin dispozitie; -pastreaza secretul profesional si confidentialitatea
lucrarilor; -prezentele atributii nu sunt limitative, putand fi completate si cu alte

dispozitii emise de conducatorul autoritatii publice locale. -face parte din echipa de intocmire si implementare
a proiectelor cu finantare

nerambursabila.

Are obligatia respectarii Regulamentelor de Organizare si Functionare ale

aparatului de specialitate a primarului, institutiilor si serviciilor publice de

interes local, a Regulamentelor de Ordine Interioara ale aparatului de

specialitate a primarului, institutiilor si serviciilor publice de interes local ;

Continutul dosarului de concurs si modalitatea de inscriere la concurs

Dosarul de concurs contine, in mod obligatoriu:

a) formularul de inscriere prevazut la art. 137 lit. b) din Anexa nr. 10 din OUG nr. 57/2019, cu modificarile si
completérile ulterioare prin raportare la art. VIl din QUG nr. 121/2023;

b) copia cartii de identitate;

¢) copia actului doveditor emis de autoritatile competente, in cazul in care a intervenit schimbarea numelui
consemnat in certificatul de nastere;

d) copia carnetului de munca si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care sa
ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor necesare pentru ocuparea postului detinut, potrivit
prevederilor din prezentul cod, dupa caz,

e) copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea
unor specializari si perfectionari sau detinerea unor competente specifice, dupa caz;

f) copia adeverintei care atestd starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6 luni anterior
demararii etapei de selectie de catre medicul de familie al candidatului, si a avizului psihologic eliberat pe baza
unei evaluari psihologice organizate prin intermediul unitatilor specializate acreditate in conditiile legii, valabil
potrivit prevederilor legale;

q) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de inscriere,
sau adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrétor al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile
prevazute de legislatia specifica;

i) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de inscriere,
privind faptul c&, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituita sau nu i-a incetat contractul individual de munca
pentru motive disciplinare.

Pentru functiile publice de conducere, dosarul de concurs include si copia diplomei de master in domeniul
administratiei publice, management sau in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice sau a
diplomei echivalente conform prevederilor art. 57 alin. (2) din Legea nr. 199/2023, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu © declaratie pe propria raspundere prin completarea rubricii

A

corespunzitoare din formularul de rscriere. In acest caz, candidatul declarat admis la proba de verificare a
eligibilitatii si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea

Noti: Responsabilitatea privind legalitatea si corectitudinea informatiilor din continutul anuntului de concurs publicat pe site-ul Agentiei si incadrarea
in temeiurile legale prevazute de actele normative apartin in exclusivitate autoritatii sau institutiei publice organizatoare a concursului.
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sau institutia publicd competenta are obligatia sa completeze dosarul de concurs pe tot parcursul desfasurarii
etapei de selectie, dar nu mai tarziu de data si ora organizarii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului
administrativ de numire in functia publica. in situatia in care, la inscrierea la concurs, candidatul solicita expres
preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publica competent3, extrasul de pe cazierul
judiciar se solicita potrivit legii si procedurii aprobate la nivel institutional.

Conform dispozitiilor art. VII alin. (15) din QUG nr. 121/2023 coroborate cu cele ale art. 38 alin. (7) din Anexa
10 la OUG nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare, modelul orientativ al adeverintei eliberate de
angajator pentru perioada lucrata care atestd vechimea in munca si in specialitatea studiilor este prevazut la
art. 137 lit. e) din Anexa 10 la OUG nr. 57/2019, cu modificirile si completarile ulterioare.

Modalitatea de inscriere la concurs

Potrivit dispozitiilor art. VIl alin. (17) din OUG nr. 121/2023, dosarul de concurs se poate depune personal de
catre candidat, se poate transmite prin intermediul unui serviciu de curierat sau se poate transmite in format
electronic, la adresa de e-mail indicaté de utoritatea sau institutia publicd n anuntul de concurs. Dosarelor de
concurs transmise de candidati la adresa de e-mail indicata de autoritatea sau institutia publica in anuntul de
concurs dupa terminarea programului de lucru al autoritatii sau institutiei publice, dar in perioada de
depunere a dosarelor de concurs, li se atribuie numar de inregistrare in ziua lucratoare urméatoare, iar dosarul
de concurs este considerat ca fiind depus in termen.

Documentele care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia candidatului de a prezenta
secretarului comisiei de concurs originalele acestor documente, pentru certificare pentru conformitate cu
originalul, pana cel tarziu la data desfasurarii probei interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ

de numire in functia publica in cazul promovarii concursului.

Conditii de ocupare a unei functii publice potrivit art. 465 din Codul administrativ

(1) Poate ocupa o functie publica persoana care indeplineste urmatoarele conditii:

a) are cetatenia romana si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

¢) are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplina de exercitiy;

e) este apt din punct de vedere medical si psinologic sa exercite o functie publicd. Atestarea starii de
sinatate se face pe baza de examen medical de specialitate, de catre medicul de familie, respectiv pe baza de
evaluare psihologica organizata prin intermediul unitatilor specializate acreditate in conditjile legii;

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru ocuparea functiei
publice —( conform anuntului de concurs);

g) dovedeste prin certificat sau, dupé caz, prin alt tip de document absolvirea unei perfectionari sau
specializiri stabilite expres de lege pentru ocuparea unor functii publice;

g indice 1) are cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei informatiei, nivel utilizator incepator; (nu se
aplica functiilor publice vacante si temporar vacante care se ocupa prin concurs organizat in conditiile
prevazute la art. VIl si art. XV din OUG nr. 121/2023)

g indice 2) indeplineste conditia de ocupare a postului referitoare la obtinerea unui aviz sau a unei
autorizatii, in conditiile legii, In situatia in care pentru functia public respectiva este prevazuta ca obligatorie
aceastd conditie de ocupare a postului, justificata de indeplinirea unor atributii care necesita un astfel de aviz
sau autorizatie;

h) nu a fost condamnata pentru sivarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau contra

Noté: Responsabilitatea privind legalitatea si corectitudinea informatiilor din continutul anuntului de concurs publicat pe site-ul Agentiei si incadrarea
in temeiurile legale prevazute de actele normative apartin in exclusivitate autorititii sau institutiei publice organizatoare a concursului.
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autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica inféptuirea justitiei, infractiuni de
fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei publice, cu
exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa © functie publica sau de a exercita profesia ori activitatea in
executarea careia a savarsit fapta, prin hotarare judecatoreasca definitiva, in conditiile legii;

j) nu a fost destituitd dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de munca pentru motive
disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrator al Securitétii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica;

) i s-a aplicat una dintre modalitatile de ocupare a functiilor publice prevazute la art. 466 alin. (2).
(2) Conditia de ocupare a functiei publice prevazuta la alin. (1) lit. g2) se indeplineste in termenele si conditiile
prevazute de legislatia specifica.
(3) Pentru ocuparea functiilor publice de conducere, candidatii trebuie sa fie absolventi cu diploma ai studiilor
universitare de master in domeniul administratiei publice, management sau in specialitatea studiilor necesare
ocuparii functiei publice sau cu diploma echivalenta conform prevederilor art. 57 alin. (2) din Legea nr.
199/2023.

Persoane de contact:
Nicolae, Alexandru Ciprian, secretar general, 0743093228, primariarnihaesti_ot@yahoo.com

Functie (Conducator institutie): Primar
Nume Prenume: Dobrita Constantin
Semnatura
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CONSTA Semnatdigital

de CONSTANTIN

NTIN DOBRITA
Data: 2024.12.16
DOBRITA 14:39:00 +02:00°

Not#: Responsabilitatea privind legalitatea si corectitudinea informatiilor din continutul anuntului de concurs publicat pe site-ul Agentiei si incadrarea
in temeiurile legale prevazute de actele normative apartin in exclusivitate autoritatii sau institutiei publice organizatoare a concursului.
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